
AMANDA PAULA DOS SANTOS 

 
Brasileira, Solteira, 25 anos 
R. Hugo Chagas, nº 26 
Bairro Rio Marinho – Vila Velha, ES 
Telefone: (27) 99643-2795 / Email: amandapds1992@gmail.com 

OBJETIVO: ​Ter a oportunidade de ingressar nesta empresa onde eu possa exercer atividades 
com competência e dinâmismo, visando o conhecimento, crescimento profissional e pessoal. 

FORMAÇÃO 

● Ensino Médio concluido 
● Informática Básica 
● Técnico  de Administração – Trancado 3º Periodo 
● Técnico de Logística – Trancado 2º Periodo 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL RECENTES 

01/03/2014 à 24/04/2015​ – Ambra Pneus Vila Velha LTDA (Grupo Autovix) 

Função ​– Assistente Administrativo 

● Recebimento de dinheiro / cartão / cheque 
● Emissão DANFE / NF-s 
● Contas a pagar 
● Contas a receber 
● Cadastro 
● Análise de crédito 
● Cobrança 
● Faturamento / Garantia 
● Entrada e saída de NF/NF-s 
● Envio de documentação Admissão/Demissão 
● Fechamento de ponto 
● Pós-vendas 

 
02/06/2015 à 30/08/2015- ​Vespor Automotive 
           Função-​ Faturista 
 

Faturamento 
Pagamento de GNRE-IMPOSTOS 
Recebimento no caixa 
Conferencia de caixa 
 
01/09/2015 à atualmente- ​Grupo União LTDA( Grupo Autovix) 
           Função-​  Assistente Administrativo II 
Suporte em todas as Áreas Administrativas 
Suporte na Expedição 
Suporte na Logística 
Conferencia de todas os processos Administrativos e Comerciais. 

 


